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ПОЛОЖЕНИЕ

О РАБОЧИХ ПРОГРАММАХ УЧЕБНЫХ ПРЕДМЕТОВ,

И КУРСОВ ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ, требованиями федерального компонента государственного образовательного стандарта основного общего образования, среднего общего образования, требованиями федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования, изменениями внесёнными приказами министерства образования и науки РФ от 31.12.2015 № 1576 и 1577, Уставом муниципального казённого общеобразовательного учреждения  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 1» и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.

1.2. Рабочая программа по учебному предмету – это нормативно-правовой документ, который является составной частью образовательной программы школы, обязательный для выполнения в полном объеме, предназначенный для реализации требований федерального компонента государственного образовательного стандарта, федерального государственного образовательного стандарта к минимуму содержания, уровню подготовки обучающихся и результату образования обучающихся начального общего, основного общего и среднего общего образования по конкретному предмету учебного плана школы.  
1.3. Цель рабочей программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине. Программы отдельных учебных предметов должны обеспечить достижение планируемых результатов освоения основной образовательной программы    начального общего, основного общего и среднего общего образования.
Задачи рабочей программы:

· дать представление о практической реализации федерального компонента государственного образовательного стандарта, федерального государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета;

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебного предмета с учетом целей, задач и особенностей образовательного процесса школы и контингента обучающихся;
· конкретизировать планируемые образовательные результаты и условия организации обучения по учебному предмету.

1.4. Функции рабочей программы:

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

2. Разработка рабочей программы

2.1. Разработка и утверждение рабочих программ по обязательным учебным предметам относится к компетенции образовательного учреждения и реализуется им самостоятельно.

2.2. Рабочая программа  разрабатывается  каждым учителем (или группой учителей, работающих в одной параллели) в соответствии с  данным Положением. 

2.3. Рабочие программы составляются на каждую параллель классов. 
2.4. При составлении, согласовании и утверждении рабочей программы должно быть обеспечено ее соответствие следующим документам: федеральному компоненту государственного образовательного стандарта  основного общего образования и среднего общего образования, федеральному государственному образовательному стандарту начального общего и основного общего образования; требованиям к результатам освоения основной образовательной программы начального общего и основного общего образования; программе формирования универсальных учебных действий (ФГОС); примерной программе дисциплины, утвержденной Министерством образования и науки РФ (или авторской программе, прошедшей экспертизу и апробацию); федеральному перечню  учебников, утвержденному Министерством образования и науки РФ, учебному плану МКОУ «Михайловская СОШ №1» на текущий учебный год..

2.5.  Структура рабочей  программы учебного предмета является единой для всех работающих в данной школе учителей.

2.6. Если в примерной  или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплексы и индивидуальные особенности обучающихся.
2.7. Рабочая программа составляется в двух экземплярах: один экземпляр хранится у учителя, второй сдается заместителям директора по учебной работе.

3. Утверждение рабочей программы

3.1. Рабочая программа утверждается ежегодно в августе текущего года приказом директора школы.

3.2. Учитель представляет рабочую программу на заседание профессионального объединения учителей-предметников (методического объединения) на предмет соответствия установленным требованиям. В протоколе заседания профессионального объединения учителей-предметников указывается факт соответствия Рабочей программы установленным требованиям. На титульном листе  рабочей программы  ставится гриф «РАССМОТРЕНО»,  руководитель профессионального объединения (подпись), расшифровка подписи, дата.
3.3. Рабочую программу представляют на согласование заместителю директора по учебной работе. Заместитель директора общеобразовательного учреждения в титульном листе под грифом «СОГЛАСОВАНО» ставит дату, подпись.
3.4. Директор школы приказом по основной деятельности утверждает Рабочую программу. Ставит гриф утверждения  на титульном листе.

3.5. После утверждения директором школы рабочая программа становится нормативным документом, реализуемым в школе, и учитель более не имеет права вносить в нее изменения без согласования с администрацией школы.

4.  Структура и оформление рабочей программы учебных предметов
4.1. Рабочая программа учебного предмета должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений, выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 11-14, межстрочный интервал одинарный,  выравнивание по ширине,  центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Тематическое поурочное  планирование представляется в виде таблицы. 
4.2. Структура рабочей программы: 
Титульный лист (Приложение №1).
Пояснительная записка
Место предмета в учебном плане образовательной организации.

Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса (ФГОС)/   Требования к уровню подготовки обучающихся (ФкГОС).
Содержание учебного предмета, курса.
Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы, перечня контрольных, лабораторных, практических работ
Список литературы.
*лист корректировки рабочей программы

4.3. Требования к разделам рабочей программы педагога

· . Титульный лист (приложение 1)

*Полное наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом;

*гриф утверждения программы (с указанием даты и номера приказа руководителя образовательного учреждения);

*название учебного курса, предмета, дисциплины (модуля);

 *класс; специфика класса

 *Ф.И.О. педагога (полностью),  квалификационная категория;

*год  составления программы.

· Пояснительная записка.

Пояснительная записка – структурный элемент рабочей программы, поясняющий

  * на основании каких нормативно-правовых  документов разработана рабочая программа;

*адресность (специфика класса);

*внесенные изменения и их обоснование (возможна сравнительная таблица своей и авторской программы)

·  Планируемые результаты изучения учебного предмета, курса (ФГОС)

Требования разрабатываются в соответствии с ФГОС, планируемыми результатами освоения основной образовательной программы образовательного учреждения.

В соответствии с ФГОС должны быть отражены группы личностных, регулятивных, познавательных, коммуникативных, предметных результатов.

· Требования к уровню подготовки обучающихся (Стандарты 2004)

Необходимо отразить, какие непосредственно результаты должны быть достигнуты по окончанию каждого, конкретного класса.

· Содержание учебного предмета, курса 

Содержание учебного предмета, курса – структурный элемент рабочей программы, включающий:

-  перечень и название разделов и тем курса;

- необходимое количество часов для изучения раздела, темы;

- содержание учебной темы:

-темы практических и лабораторных работы;

- творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении; 

· Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы(приложение 2)

 

Тематический планирование – структурный элемент рабочей программы, оформленный в виде таблицы и содержащий:

- перечень разделов, тем,  последовательность их изучения;

- количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы;

-в том числе контрольных, практических работ.   

4.4 Авторские рабочие программы

 Авторские программы учебных предметов, разработанные в соответствии с ФГОС и с учетом примерной образовательной программы соответствующего уровня образования могут использоваться как рабочие программы по предмету. Изменения и дополнения, внесенные учителем в авторские программы, должны быть отражены в пояснительной записке.

 

5. Рабочая программа текущего года хранится сроком один учебный год. Рабочие программы предыдущих лет хранятся в электронном виде.
6. Структура и оформление рабочей программы курсов внеурочной деятельности
6.1. Рабочая программа курсов внеурочной деятельности должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений, выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 11-14, межстрочный интервал одинарный,  выравнивание по ширине,  центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Тематическое поурочное  планирование представляется в виде таблицы. 

6.2.Рабочая программа по курсу внеурочной деятельности должна иметь следующие разделы:

       *Титульный лист
1. Пояснительная записка
2. Место данного курса в учебном плане образовательной организации.
3. Результаты освоения курса внеурочной деятельности
4. Содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов деятельности
5. Тематическое планирование
    *лист корректировки рабочей программы

6.3. Рабочая программа текущего года хранится сроком один учебный год. Рабочие программы предыдущих лет хранятся в электронном виде..
7. Контроль реализации рабочей программы

7.1.  Контроль выполнения рабочей программы осуществляется в соответствии с Положением и планом внутришкольного контроля. Контроль осуществляют заместители директора по УР.
7.2. В соответствии с санитарными правилами и нормами 2.4.2.28.21.-10 от 29.12.2010 №189 (раздел «Гигиенические требования к максимальным величинам недельной образовательной нагрузки п.10.8) контрольные работы должны проводиться в середине недели, не более одной контрольной работы в день. В связи с этим заместители директора по УР составляют график контрольных работ, который может корректироваться по мере необходимости (для достижения логической завершенности изучения темы и соблюдения нормативных требований допускается перестановка дат для проведения контрольных работ по учебным предметам).
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