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[IpaBuia NoJb30BaHMSI N5 Doy +
OMO0JIMOTEYHO-UH(POPMALMOHHBIM ue\mtppmu
MKOY «Muxaitsiosckasa COLLINel»

1. O6mue mo10KeHUs

» Hacrosimue I[pasuia monb3oBanus OHOIMOoTeUHO-UH(POPMAIIMOHHBIM LIeHTpoM MKOVY
"Muxaitnosckas COILINel» (nanee [paBuia nonb3oBanus BULL) pazpaboTanbl B COOTBETCTBHH
¢ [Tonoxennem o oubaroTeuno-uHpopmaronHom nentpe MKOY "Muxaiinosckast COLLINel» .

» IlpaBuna nonb3oBanus BULL - nokymMeHT, puKcHpyIOLIHMH B3aMMOOTHOLIEHHS
I10JIb30BaTeNs ¢ OUOIHOTCUHO-HH(DOPMALIMOHHBIM IEHTPOM U ONpPEAEISIOMUI 00Iui NopsaI0K
opraHm3anuu 00CITy)KUBaHHs MOJIb30BATEJIsl, IOPSA0K JI0CTyNa K GpoHIaM ¥ HH(HOPMaIMOHHBIM
pecypcam
otaenos BULL, mpaBa 1 0053aHHOCTH M0JIb30BaTeNel 1 cOTpy AHUKOB BHII.

» IlpaBo cB0GOIHOTO ¥ HecruiaTHOTO 1oJb30BaHus pecypcamu bUILL umeror ydaruecs
M COTPYIHMKH MIKOJIbI. C y4eTOM BO3MOXHOCTEH OHOINOTEYHO-UH(YOPMALMOHHBIA LIEHTP
MOKET 0OCITY)KHMBATh TAK)Ke POIUTENEH yJaluxcsi ¥ IpyTrue KaTeropuu MoJib30BaTeIeH;
BO3MOKHOCTH | YCJIOBHsI 00cykuBaHUs onpenenser bALL

» K ycinyram nosibzoBaresiei (unraresnei) npeaocTaBiIsiiOTCs
-(hoH 1 y4eOHOM, Xy10)KECTBEHHOH, CITPAaBOYHOM, HAyYHO-TIONYJIAPHOM JTMTEPATyphI /IS
yYaluxcsi;
METOAMYECKOM, HAyYHO-T1eIarOTHIeCKOH, CIIPAaBOYHOM JINTEPATyPhI U1 NIPETIOIaBaTENCH:
-KHHUTH, I'a3€Thl, )KypPHAJIbI, BUJEO- U ayTHOMArHUTHBIE 3AIIUCH, DJIEKTPOHHBIE HOCHTEIH
uH(OpMAIHH, IEKTPOHHBIE 0a3bl TaHHBIX;
-o0pa3zoBatenbHbIe pecypchbl IHTEpHET:
-CIpaBOYHO-OMOIHOrpapHUeCKHi anmapar: KaTtajJlord, KapTOTEKH, CIIPaBOYHO-
oubrorpaduueckuii HOoHI, peKOMEHATe/IbHbIE CITMCKHU JINTEPATYPBI;
-UHIVBHIyalIbHBIE, IPYIIIIOBBIE U MAacCOBBIE (hOPMBI PAOOTHI C YATATENISIMH.

> bubanoreuno-uHGOPMAIMOHHBIN HEHTP 00CTY)KHBAET MOJIb30BaTeNeH (YuTaTeseh):
- Ha aboHeMeHTe (BblAaya MPOM3BEICHHN eYaTH OTACIbHBIM YATATEISAM Ha I0M);
- B YHTAJILHOM 3ajie (T/ie YuTaTeau padboTaroT, MPekae BCEro, ¢ U3JaHUAMHM U IPYTHMHU
JTOKYMEHTaMH, KOTOPbIE Ha JIOM HE BBIIAIOTCS);
- B KOMIIBIOTEPHOM 30HE (T/I€ TT0JIB30BATEIN MOTYT CAMOCTOSTEIBHO MOJTy4YHTh
HH(GOPMALHIO, HCTIONB3Ys (POH/ KOMITBIOTEPHBIX TPOTrPaMM H KOMITIOTEPHOE 060pyI0BaHHE);
- B IYHKTaxX BbIJIAUd B y4eOHBIX KaOMHETaX 1l pabOThI ¢ U3JIAHUAMH U IPYTHMH JOKYMEHTaMH
B yueOHOE BpeMsl;
> Pexwum pa6otsl BULL : ¢ 94. 1o 174. O6exn ¢ 134. 1o 144. Cy660Ta, BOCKpeCeHbe —

BBIXO/IHBIE. '

2. TIPABA U OBSI3AHHOCTH MOJIb30BATEJIEN

2.1. Mosb3oBaTean 6ubmoTedHo-uHpopmannoHHoro nentpa (bUILI) umeroT npaso:




  получать полную информацию о составе фонда библиотечно-информационного центра, информационных ресурсах и предоставляемых библиотечно-информационным центром услугах;
  пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотечно-информационного центра на традиционных и электронных носителях;
  получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
  получать во временное пользование из фонда библиотеки печатные издания, продлевать срок пользования ими в установленном порядке;
  получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотечно-информационного центра (исключение: справки повышенной сложности);
  получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных носителях, при пользовании электронным и иным оборудованием;
  участвовать в мероприятиях, проводимых библиотечно-информационным центром;
  оказывать практическую помощь библиотечно-информационному центру;
  в случае конфликтной ситуации с работниками библиотечно-информационного центра обращаться к директору МКОУ «Михайловская школа»1».

 
2.2. Пользователи библиотечно-информационного центра обязаны: 
  соблюдать Правила пользования библиотечно-информационным центром;
  бережно относится к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотечно-информационного центра;
  пользоваться фондом читального зала, фондами компакт-дисков, видео- и аудиокассетами только в помещении библиотечно-информационного центра;
  при получении произведений печати и иных документов пользователь должен убедиться в отсутствии дефектов, при обнаружении последних – проинформировать работника библиотечно-информационного центра. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несёт последний пользователь;
  возвращать документы в библиотечно-информационный центр в установленные сроки;
  пользователи, ответственные за утрату или порчу документов библиотечно-информационного центра, или их родители (законные представители учащихся) обязаны заменить их равноценными, при невозможности замены – возместить реальную рыночную стоимость документов;
  по истечении срока обучения или работы в общеобразовательном учреждении пользователи обязаны полностью рассчитаться с библиотечно-информационным центром.

 3     ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИЦ.
                 3.1. Работники БИЦ имеют право:
 самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями и задачами, указанными в уставе школы и положении о Библиотечно-информационном центре МКОУ «Михайловская СОШ№1»
 проводить в установленном порядке занятия и уроки библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры;
 определять источники комплектования информационных ресурсов;
 изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету библиотечного фонда; 
 определять в соответствии с правилами пользования БИЦ, утвержденными директором МКОУ «Михайловская СОШ№1» и по согласованию с Председателем совета, виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями центра;

 3.1. Библиотечно-информационный центр обязан:
  информировать пользователей о всех видах предоставляемых библиотечно-информационным центром услуг;
  обеспечить пользователям возможность пользоваться всеми информационными ресурсами библиотечно-информационного центра;
  формировать фонды в соответствии с образовательными программами школы, интересами, потребностями и запросами всех категорий пользователей;
  знакомить пользователей с основами библиотечно-информационной культуры;
  создавать и поддерживать комфортные условия обслуживания;
  обеспечивать рациональное, соответствующее санитарно-гигиеническим требованиям размещение и хранение носителей информации;
  обеспечивать конфиденциальность данных о пользователях библиотечно-информационного центра, их читательских запросах.

 
 4. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ 

БИБЛИОТЕЧНО-ИНФОРМАЦИОННЫМ ЦЕНТРОМ
 
4.1. Порядок пользования библиотекой (абонементом и читальным залом)
  запись учащихся в библиотеку производится на абонементе по списку класса в индивидуальном порядке; педагогов, сотрудников школы, родителей– по паспорту;
  документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр. Пользователь обязан засвидетельствовать подписью на читательском формуляре ознакомление с Правилами пользования и обязательство их выполнять;
  читательский формуляр фиксирует факт и дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки;
  пользователь имеет право получать на дом не более 5 изданий, из многотомных изданий не более двух документов одновременно (без учебников);
  сроки пользования документами:

a)      учебники, учебные и методические пособия – учебный год;
b)      художественная, научно-популярная, познавательная литература – 14 дней;
c)      периодические издания, издания повышенного спроса – 3 дня;
  редкие и ценные издания на дом не выдаются;
  пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей;
  документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;
  энциклопедии, справочные, редкие и ценные документы выдаются только для работы в читальном зале;
  количество документов, с которыми работает пользователь в читальном зале, не ограничивается;

 
4.2. Порядок выдачи учебников и учебных пособий:
  учебники выдаются в начале учебного года  в индивидуальном порядке; факт выдачи фиксируется в тетради учета выдачи учебников по классам;
  работники библиотеки вправе задержать выдачу учебников учащимся при наличии задолженности за прошлый учебный год до полного расчета с библиотекой;
  в конце учебного года учащиеся сдают все учебники в библиотеку;
  учащиеся выпускных классов перед получением документа об окончании учебного заведения полностью рассчитываются с библиотекой;
  учебные пособия, предназначенные для работы на уроках, выдаются в кабинеты под личную ответственность заведующих кабинетами на весь учебный год.

 
4.3. Порядок работы в компьютерной зоне:
  работа с компьютерами участников образовательного процесса производится в присутствии сотрудника библиотечно-информационного центра;
  разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно;
  пользователь имеет право работать с нетрадиционным носителем информации после предварительного тестирования его работником библиотечно-информационного центра;
  по всем вопросам поиска информации в Интернете пользователь должен обращаться к работнику библиотечно-информационного центра;
  запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату;
  работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно-гигиеническим требованиям;
  запрещается оставлять без присмотра работающие компьютеры; вскрывать блоки питания компьютеров; какое-либо вмешательство в установленное программное обеспечение, включая изменение его настройки;
  использование информационных материалов из фонда библиотечно-информационного центра в учебных кабинетах осуществляется по предварительной договоренности с работниками библиотечно-информационного центра и обязательной записью в тетрадь выдачи медиаресурсов;
  групповые занятия с учащимися проводятся по предварительному согласию с заведующей библиотечно-информационным центром.

